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1.- INTRODUCCION: REGIMEN JURIDICO DE CONTRATACION DEL CEEI
ASTURIAS, OBJETO Y ALCANCE DE LAS PRESENTES INSTRUCCIONES

La Asociacion Centro Europeo de Empresas e Innémadel Principado de
Asturias (CEEI Asturias), constituida el 30 de magb afio 1994 e inscrita en el Registro
de Asociaciones del Principado de Asturias conieiaro 4083 de la seccion PRIMERA,
y domicilio en el Parque Tecnoldgico de Asturiagligo postal 33428 de Llanera, es una
entidad sin animo de lucro, que procura el integémeral en todas sus actividades,
fomentando la creacion de nuevas pequefias y medamnpresas innovadoras, apoyando
la consolidacién de las existentes, facilitandprkstacion de los servicios necesarios para
la deteccion y el desarrollo de nuevas iniciatiemspresariales capaces de crecer y
contribuir directamente a la diversificacion empres, a la creacion de empleo de calidad
y, en ultimo término, a la regeneracion econdmalaPdincipado de Asturias.

El CEEI, desde la perspectiva del articulo 3.3adecly 30/2007, de 30 de Octubre,
de Contratos del Sector Publigen adelante LCSP), tiene la consideracion de rmpode
adjudicador, pese a no ser Administracion Publi&a.consecuencia, debe someter su
actuacion en materia de contratacion a lo estaldeen la LCSP cuando vaya a realizar
contratos sujetos a regulacién armonizada.

Los demas contratos onerosos que celebre el CieRlpee que no estén excluidos
de la aplicacion de la LCSP en virtud de lo estadée en su articulo 4 o por otra
normativa que sea aplicable, quedaran sometidas arésentes Instrucciones.

Todos los contratos que suscriba el CEEI tendracotssideracion de contratos
privados, como establece el articulo 20 de la LCS#ra bien, aunque sean contratos
privados, su preparacion y adjudicacién se regoa lp establecido en las presentes
Instrucciones y en la LCSP y su normativa de debayrviniendo supletoriamente en
aplicacién a los mismos las fuentes del DerechwaBo. En cuanto a sus efectos y
extincion, los contratos celebrados por el CEEEeg@an por Derecho Privado.
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El articulo 21.2 de la LCSP indica que el orderisdliccional civil sera el
competente para resolver las controversias quarsertre las partes en relacién con los
efectos, cumplimiento y extincién de estos congralgualmente, este orden jurisdiccional
sera competente para conocer de cuantas cueshiigiesas afecten a su preparacion y
adjudicacion, salvo que se trate de contratosaperegulacion armonizada, en cuyo caso
el orden competente sera el contencioso-adminigirat

No obstante, en aquellos contratos en que asiagezxca, el CEEI podra remitir a
un arbitraje, conforme a las disposiciones de.dg 60/2003, de 23 de diciembre, de
Arbitraje, la solucion de las diferencias que puedan ssaire los efectos, cumplimiento
y extincion de los contratos que se celebren.

El objeto de estas Instrucciones, confirme a lo indicadelesrticulo 175.2 de la
LCSP, es fijar los procedimientos de contrataciae debe seguir el CEEI y como se
integran los mismos en la vigente normativa de ratation puablica, garantizando los
principios de publicidad, libre concurrencia, tq@a®ncia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacion. De acuerdo con todo ello, la adjadién de los contratos del CEEI debera
recaer en aquella oferta que, técnica y econoOmiceneesulte mas ventajosa.

Las Instrucciones se refieren a las modalidadescalgratacion usualmente
utilizadas por el CEEl y se aplicaran con caragteeferente en la preparacion,
adjudicacion, efectos, cumplimiento y extincionldg contratos de la entidad. En lo no
previsto en ellas, vendran en aplicacion supletwiae las previsiones de la LCSP vy, en
Su caso, las restantes normas de Derecho Administra de Derecho Privado segun
corresponda, atendiendo a la naturaleza de ladgun

Estas Instrucciones han sido aprobadas por eldergsi del CEEI, en virtud de los
poderes que tiene otorgados. Seran de aplicadiotios los procedimientos iniciados con
posterioridad al dia siguiente a su aprobaciénp&wdran a disposicion de todos los
interesados en participar en los procedimientoadjigdicacion de contratos regulados por
ellas y seran publicadas erRarfil de Contratantelel CEEI.
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2. CONDICIONES DE LOS LICITADORES

Las personas fisicas o juridicas, asi como lasndsidemporales de Empresas y
otras formas de organizacién empresarial, inteessat contratar con el CEEI, deberan
acreditar que tienen plena capacidad de obrarsgi@alidad o actividad principal guarda
relacion directa con el objeto de los contrato® disponen de una organizacién con
elementos personales y materiales suficienteslpatabida ejecucion de las prestaciones
gue vayan a asumir; que cuentan con la solvenammoéeaica, financiera y técnica
necesaria. Han de hallarse, ademas, al corrientd eamplimiento de sus obligaciones
fiscales y con la Seguridad Social, no estar irms1en ninguna prohibicién de contratar y
haber obtenido cuantas licencias, permisos y aattiones resulten preceptivos para la
contratacion interesada.

El CEEI podra exigir una determinada clasificacsus licitadores, definiendo de
ese modo las condiciones de solvencia requeridaslaelebracion del correspondiente
contrato. Cada convocatoria de contrato o pliegoateliciones particulares establecera el
procedimiento y los requisitos que permitirdn ficdr el cumplimiento por parte de los
licitadores de todas las exigencias enumeradasi@ntente, asi como aquellas otras que
se estime oportuno atendiendo al contenido y canigtitas de las prestaciones.

El CEEI podra proponer o exigir a sus licitadoremagtias provisionales o
definitivas, para responder del mantenimiento de sfertas hasta la definitiva
adjudicacion del contrato o bien para garantizazolaecta ejecucion de las prestaciones
contractuales, estableciéndolo asi en cada cororicatie contrato o pliego de
condiciones.

El importe de la garantia, asi como el régimenudgesolucién o cancelacion seran
establecidos por el CEEI, atendiendo al contenidoasacteristicas del contrato. Las
garantias podran adoptar cualquiera de las formeagspas en el art. 84 de la LCSP.

Con caracter general, y salvo que la convocatoebpliego establezcan otra cosa,
al adjudicatario se le exigira una garantia debb 00 del importe de la adjudicacion,
excluido el Impuesto sobre el Valor Afadido, defoonidad con lo establecido en el
articulo 83 LCSP.
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3.- TIPOS DE CONTRATOS

Los tipos de contratos regulados en estas Instmesison:
A) Contratos de obras.

Por obra se entiende el resultado de un conjuntoatb@jos de construccion o de
ingenieria civil, que tenga por objeto un bien iefvle. El contrato de obra, en definitiva,
ha de responder a las necesidades especificadEsgrardad contratante, pudiendo incluir
ademas la redaccion del correspondiente proyecto.

B) Contratos de suministra

Tienen por objeto la adquisicion de una pluralidied bienes de inversion y/o
consumo, el arrendamiento financiero o el arrendataicon o sin opciéon de compra de
productos o bienes muebles. La entrega de bienedepincluir o no, con caracter
accesorio, trabajos de colocacion e instalacion.

Por ultimo, se califican de contratos de suministquellos que consistan en la
fabricacion de cosas que deban ser elaboradasrownfa las caracteristicas peculiares
fijadas previamente por el CEEI, aun cuando éstdbgue a aportar, total o parcialmente,
los materiales precisos.

C) Contratos de servicios

Son prestaciones consistentes en desarrollar wivadad o dirigidas a la obtencion
de un resultado distinto de una obra o un sumaistr

D) Contratos mixtos.

Cuando un contrato contenga prestaciones corregpies a otro u otros de
distinta clase, por ejemplo un suministro y unasta@on de servicios, se atendera en todo
caso, para la determinacion de las normas que daetbservarse en su adjudicacion, al
caracter de la prestacion que tenga mas importdeside el punto de vista econdémico.

Pagina 6 de 24



Ademas, las diferentes categorias de contratogidasanteriormente también se
califican en funcion de su cuantia. Los importesigntias a los que se hacen referencia en
estas Instrucciones esta excluido el IVA y se figmiendo como referencia la LCSP, asi
como, laLey 38/2003, de 17 de noviembre, General de Sulbreds{en adelante LGS).
Las modificaciones en los importes de las cuanii@sse produzcan en estas normas seran
de aplicacion automatica en las presentes Instrmesi

E) Contratos menores

Se consideran como menores los contratos de impdeigor a 50.000 €, cuando
se trate de contratos de obras, o a 18.000 €, ousedrate de cualquier otro tipo de
contrato de los enumerados en los apartados praesde

F) Contratos sometidos a regulacién armonizada

También por razon de su cuantia determinados ¢ostrae califican de
armonizados y deberan regularse obligatoriamentelgpestablecido en la LCSP. Esta
circunstancia se produce en las siguientes comdisio

a) Contratos de obrasCuando el valor estimado sea igual o superiofl&06000 €.
Esta regla sera de aplicacion incluso cuando la séticite por lotes.

Solo se podran exceptuar lotes de valor inferibro80.000 €, siempre que el total
de los mismos, asi fraccionados, no supere el 2QQbdel total de la licitacion.

b) Contratos de suministroCuando el valor estimado sea igual o superior a
206.000 €. Esta regla sera de aplicacion inclusodo el suministro se licite por lotes.

Sélo se podran exceptuar los lotes que no supese80L.000 €, siempre que el total
de los mismos, asi fraccionados, no exceda deb2QQP del total de la licitacion.

c) Contratos de servicioSCuando el valor estimado sea igual o superioréa020
€. Esta regla sera de aplicacion incluso cuandereicio se licite por lotes.

Sélo se podran exceptuar los lotes que no supese80L.000 €, siempre que el total
de los mismos, asi fraccionados, no exceda deb2QQP del total de la licitacion.
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Los contratos de servicios sometidos a regulacitmomaizada son Unicamente los

comprendidos en las categorias 1 a 16 del Anede lh LCSP:

1.

o o &> W

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Servicios de mantenimiento y reparacion.

Servicios de transporte por via terrestre, inclsiidos servicios de
mensajeria.

Servicios de transporte aéreo de pasajeros y carga.
Transporte de correo por via terrestre y aérea.
Servicio de telecomunicacion.

Servicios financieros: Servicios de seguros y $&si bancarios y de
inversiones.

Servicios de informatica y servicios conexos.

Servicios de investigacion y desarrollo.

Servicios de contabilidad, auditoria y teneduriéilites.

Servicios de investigacion de estudios y encueldda opinion publica.
Servicios de consultores de direccion y otros cosex

Servicios de arquitectura; servicios de ingenigriervicios integrados de
ingenieria; Servicios de planificacion urbana yve#ss de arquitectura
paisajista. Servicios conexos de consultores emncigiey tecnologia.
Servicios de ensayos y analisis técnicos.

Servicios de publicidad.

Servicios de limpieza de edificios y servicios dienaistracion de bienes
raices.

Servicios editoriales y de imprenta, por tarifaoo pontrato.

Servicios de alcantarillado y eliminacion de dedmsrs: servicios de
saneamiento y servicios similares.

El resto de servicios no incluidos en la enumeracié estaran sometidos a la

contratacion armonizada aunque su importe supgmftas indicadas.
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4.- PREPARACION Y CONTENIDO DE LOS CONTRATOS

El contenido de los contratos celebrados por elIGERjustara a lo establecido en
el articulo 26 de la LCSP.

En los contratos de cuantia superior a 50.000 €)admrara un pliego en el que,
como minimo, se estableceran las caracteristicagdsadel contrato, el régimen de
admisién de variantes, las modalidades de recepd®nas ofertas, los criterios de
adjudicacion y las garantias que deberan constianir su caso, los licitadores o el
adjudicatario. Por debajo de este importe no esgarda elaboracion de pliego, que puede
ser sustituida por una ficha técnica de la contratapropuesta.

Los pliegos de condiciones técnicas de los corgrammetidos a regulacion
armonizada, los contratos de servicios comprendiddas categorias 17 a 27 del Anexo I
de la LCSP de cuantia igual o superior a 206.0@3€;omo los subvencionados de forma
directa en mas del 50 por ciento, se ajustaranestiblecido en los arts. 101, 102, 103 y
104 de la LCSP. Al propio tiempo, contaran con liegp de clausulas particulares en el
que se incluiran todos los pactos y condicionemiefios de los derechos y obligaciones
de las partes, y recogeran todas las mencionesridgs por la LCSP, de conformidad con
lo previsto en su art. 99.

Los contratos de obras requeriran la previa ela@masupervision, aprobaciéon y
replanteo del correspondiente proyecto, que défiodn precision las prestaciones objeto
del contrato. La aprobacion del proyecto correspomdal 6rgano de contratacion del
CEEI En el supuesto de adjudicacion conjunta dgqmto y obra, la ejecucion de ésta
guedara condicionada a la supervision, aprobaci@phanteo del proyecto por el érgano
de contratacion. En todo caso, se exigira que &egato tenga el contenido minimo
previsto en el art. 107 de la LCSP, asumiendoalité o la empresa encargados de su
elaboracion la responsabilidad prevista en estma@nte cualquier incumplimiento.

En el pliego de clausulas particulares o en el @puthe licitacion se haran constar
las garantias que sea preciso prestar, su impdae modalidades admitidas, asi como las
condiciones de subrogacion en los contratos deajtvadel personal de la empresa
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precedente, si ello fuera preceptivo. Tambiénjaeafi las penalidades por incumplimiento
o retraso en la ejecucion de las prestaciones.

La duracion del contrato y la posibilidad de que sea prorrogiguraran en el
pliego de clausulas particulares o en el anuncidicitacion y apareceran expresamente
reflejadas en el contrato. La vigencia en el tierdpbcontrato se fijara atendiendo a la
naturaleza de las prestaciones, las caracteridgfieals financiacion y la necesidad de
someter periédicamente a concurrencia la realinag@las mismas. Como regla general,
el contrato podra prever una o varias prorrogasm@ie que sus caracteristicas
permanezcan inalterables durante el periodo decidarade las mismas, y que la
concurrencia para su adjudicacion haya sido refdizgniendo en cuenta la duracion
maxima del contrato, incluidos los periodos de noga, que en ningln caso superaran,
con caracter general, los cuatro afos, desde la fieicial del contrato. Las prorrogas se
acordaran por el 6rgano de contratacion y serdgaibtias para el empresario, salvo que
el contrato expresamente prevea lo contrario, sue @uedan producirse por
consentimiento tacito de las partes.

Los contratos menores no podran tener duracionrisupd afio, ni tampoco ser
objeto de prérroga.

Los empresarios deberan respetar el car&ctefidencial de la informaciéon a la
gue tengan acceso con ocasion de la ejecucion agtato y garantizar al CEEI su
discrecion y la de todos sus colaboradores. Esterdse mantendra durante un plazo de
cinco afios a contar del momento en que hubieragatenonocimiento de tales datos, salvo
gue se establezca otro mayor en el pliego o eorgtato.

El contenido de los pliegos sera siempre partegiatée del contrato y, al
concurrir, los contratistas lo asumen en su indegki al igual que los términos de las
presentes Instrucciones.
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5.- PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION

5.1. PRINCIPIOS Y CONDICIONES GENERALES

En todos los procedimientos de adjudicacion se alathatamiento igualitario y no
discriminatorio a los candidatos o licitadoresuaodo siempre conforme al principio de
transparencia y libre concurrencia. En todo case, respetardn los limites de
confidencialidad establecidos en el art. 124 ded8P.

El CEEI, en aquellos procedimientos en que seadsmeefectuara la publicidad de
sus licitaciones a través del Perfil del Contraaté su pagindVeh sin perjuicio de
cumplir con las normas de publicidad establecidados arts. 125 y 126 de la LCSP,
cuando se esté ante contratos sometidos a regulacionizada.

El érgano de contratacidon fijara los plazos de peide de las propuestas y
solicitudes de participacion, a través del pliegenolos anuncios, teniendo en cuenta el
tiempo que razonablemente se precise para su poéfay partiendo de la complejidad de
cada contrato.

Las proposiciones de los interesados deberan ejasddo previsto en el pliego de
clausulas particulares y su presentacion supordmeha aceptacion por aquéllos de lo
contenido en dichas clausulas o condiciones, siedad o reserva alguna.

Las proposiciones tendran caracter confidencial @E€El dispondra los medios
adecuados para impedir su divulgacion.

Cada licitador no podra presentar mas de una pi@ossalvo que se admitan
variantes o mejoras, lo que se reflejard en elgplide clausulas particulares. Esta
circunstancia se hara constar en el anuncio dadién, precisando sobre qué elementos y
en gué condiciones queda autorizada su presentaidoi31.2 LCSP).

La presentacion de proposiciones debera ir acomdpaide la documentacion
exigida en el art. 130 de la LCSP, asi como delkqaa que se haya fijado en el pliego
de clausulas particulares.
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Para la seleccion del adjudicatario se valorararptaposiciones y se determinara
la oferta econdbmica mas ventajosa, atendiendo eri@sios que hubieran sido fijados en
el pliego de clausulas particulares.

Los criterios que han de servir de base para ladadjcion del contrato se
determinaran por el 6érgano de contratacion enieg@lde condiciones particulares, que
establecera si existe algun 6rgano competente lpavaloracion de las proposiciones,
distinto del 6rgano de contratacién.

Cuando para la valoracion de las proposicionesrhdgaenerse en cuenta criterios
distintos al del precio, el érgano competente pdmapodra solicitar, antes de formular su
propuesta, cuantos informes técnicos considereispgecigualmente, podran solicitarse
estos informes, cuando sea necesario verificar kqge ofertas cumplen con las
especificaciones técnicas del pliego.

Si el precio ofertado incluye valores anormalessptdoporcionados, el érgano de
contratacion podra rechazar motivadamente la propospresentada.

El procedimiento entrara en su fase final con jadidacion, a la espera de que la
empresa adjudicataria celebre con el CEEI el cporediente contrato comprometiéndose
a ejecutar las prestaciones objeto del pliego ®mrdadiciones previstas en el mismo. La
empresa adjudicataria tendra un plazo de 3 diatebah salvo de que en el anuncio o en
el pliego se establezca un plazo mayor, para prasks garantias y los documentos que
le fueren exigidos para poder llevar a cabo la &izacion del contrato. La negativa a
asumir estas prestaciones por parte del adjudicatiara lugar a una nueva adjudicacion
en favor sucesivamente del empresario que hulmenraufado la siguiente proposicion mas
ventajosa, sin perjuicio de las responsabilidadeaghkdes al primero.

Tras la adjudicacion, y en su caso, la constituaénla garantia definitiva si
procede, se formalizara el contrato mercantil, scighir por el CEEI con el representante
de la empresa adjudicataria, en el plazo de 5Shdilbges o en el que se haya establecido en
el pliego de clausulas particulares.

La adjudicacién del contrato, que en todo casordeber motivada, se notificara a
los demas candidatos o licitadores. EI CEEI podr&amunicar determinados datos de la
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adjudicacion, cuando lo considere conveniente cardoa lo establecido en el art. 137 de
la LCSP.

El CEEI podra renunciar a celebrar un contrato phgue ya hubiera efectuado la
oportuna convocatoria, o reiniciar el procedimigoéoa su adjudicacion, comunicandolo a
todos los candidatos o licitadores, mientras n@hapcedido a su adjudicacion en favor
de una determinada empresa.

5.2. CLASES DE PROCEDIMIENTOS

Independientemente del cumplimiento de los priosipy requisitos generales
aplicables a todos los procedimientos de adjudica@ada uno de ellos se concreta en lo
siguiente:

A) Procedimiento abierto

Cualquier candidato interesado podra presentaproposicion, excluyéndose toda
negociacion sobre los términos del contrato conlibsdores. ElI CEEI facilitara por
medios electronicos, informaticos o telematicos piegos y cualquier documentacion
complementaria que sea necesaria.

Las proposiciones deberan presentarse en tresssobreados, que contendran
separadamente la documentacion administrativa, répugsta técnica y la propuesta
econdmica. El contenido de cada uno de los soleretetallara en los correspondientes
pliegos.

El plazo de presentacion de proposiciones no ségdar a 15 dias, contados desde
la publicacion del anuncio del contrato. Sin embaen los contratos de obras el plazo
minimo sera de 26 dias. En caso de urgencia, dabite justificada por el 6rgano de
contratacion, los plazos de licitacion de talestredos podran reducirse a 8 y 13 dias,
respectivamente.

Pagina 13 de 24



Todos los plazos a los que se hace mencion enlastagcciones se refieren a dias
naturales. Si el ultimo dia fuera inhabil, se edéza prorrogado al dia siguiente. A efectos
de esta Instruccion, se entendera que los sabadaslsabiles, asi como los festivos del
Municipio de Llanera.

La apertura de las proposiciones se realizard grlagb méximo de dos meses
desde la fecha limite fijada para su presentaciOBn primer lugar, se abrira la
documentacién administrativa y se procedera posteente a la apertura y examen de las
proposiciones técnicas, si el pliego hubiera ptevia adopcion de distintas variantes o
soluciones. Finalmente, y una vez ponderadas tgmopiciones técnicas, se procedera a la
apertura de las ofertas economicas. A continuagifmas la ponderacion de todos los
criterios de adjudicacién, se valorard cada unkasig@roposiciones y se formulara por el
organo de contratacion la correspondiente propugstadjudicacion. Cuando para la
valoracion de las proposiciones hayan de tenersei@nta criterios distintos al del precio
y siempre que sea necesario verificar que lasasfesttimplen con las especificaciones
técnicas establecidas en el pliego, podran saketauantos informes se consideren
oportunos.

El 6érgano de contratacion clasificard las proposies presentadas por orden
decreciente, atendiendo a los criterios de ponderapie se fijen, y adjudicara el contrato
al licitador que haya presentado la proposiciénrgsalte econémicamente mas ventajosa.

El plazo para la adjudicacion de los contratos odrg exceder de dos meses desde
la apertura de las proposiciones.

Una vez cumplidos los requisitos establecidos galiejjo y prestadas las garantias
que hayan podido exigirse, la adjudicacion se oatingeen definitiva mediante la
suscripcion por las partes del preceptivo contrato.

B) Procedimiento restringido

Sélo pueden presentar proposiciones aquellos catodidjue, en respuesta a su
propia solicitud y en atencion a su solvencia, ssaleccionados por el organo de
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contratacion. En dicho procedimiento esta prohiladka negociacion de los términos del
contrato con los solicitantes o candidatos.

Con caracter previo al anuncio de licitaciéon, gJaivo de contratacién debera haber
establecido los criterios objetivos de solvenci arreglo a los que seleccionara a los
candidatos que habran de ser invitados a presqntgvosiciones. El 6rgano de
contratacion fijara el nUumero minimo de candidades que invitara a participar en el
procedimiento, que no podré ser inferior a cinco.

De igual modo, el 6rgano de contratacion podrardeter el nimero maximo de
candidatos a los que invitard a concurrir al pronehto.

Los criterios objetivos y no discriminatorios, cameglo a los que se seleccionara a
los candidatos, asi como el nimero minimo y, enaso, el nimero maximo de los que
habran de ser invitados a presentar proposicicedagdicaran en el anuncio de licitacion.

El plazo minimo de recepcion de solicitudes serd Slalias naturales, desde la
publicacion del anuncio, salvo en los contrato®lo&s que el plazo minimo sera de 26
dias. En caso de urgencia, debidamente justifipadal 6rgano de contratacién, los plazos
podran reducirse a 8 y 13 dias, respectivamente.ldPdemas, en materia de plazos,
coOmputo o en cuanto a la determinacion de diadilg@sdse aplicaran las mismas reglas
que en el procedimiento abierto.

Todas las solicitudes que deberan ir acompafadbsdiEumentacién establecida
en el articulo 130.1 de la LCSP.

Una vez recibidas las solicitudes, el 6rgano ddratation o el de valoracion, tras
comprobar la personalidad y solvencia de los gahbés, podra seleccionar a los que
deban pasar a la siguiente fase, invitdndolos,|lgimeamente y por escrito, a presentar sus
proposiciones en un plazo no inferior a 15 diasléslfo a 8 dias en los casos declarados
urgentes), contados desde la fecha del envioideitacion. La invitacidén a los candidatos
contendra, como minimo, la informacion previstakart. 150 de la LCSP.

Cuando el niumero de candidatos que cumplan lariostde seleccion sea inferior
al nimero previsto, se podra continuar el proceshiboi con los que rednan las condiciones
exigidas.
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La apertura de proposiciones y la adjudicacioreg@a por las mismas reglas que
el procedimiento abierto.

C) Procedimiento negociado

La adjudicaciéon recae en el licitador justificadateeelegido por el érgano de
contratacion, tras efectuar consultas con diveraadidatos y negociar las condiciones del
contrato con uno o varios de ellos.

El pliego de clausulas particulares determinaréakmectos econdmicos y técnicos
gue, en su caso, hayan de ser objeto de negociacion

En el procedimiento negociado serd necesario soliofertas, al menos, a tres
candidatos capacitados para la realizacién deltmlgel contrato, siempre que ello sea
posible. El procedimiento se adecuara preferenteeeio establecido en el art. 162 de la
LCSP.

Los supuestos generales en los que se podra acudiprocedimiento negociado
son los previstos en el art. 154 de la LCSP.

Igualmente, se puede acudir a este procedimienimsesupuestos contemplados en
el art. 155 de la LCSP para contratos de gbgas permite su aplicaciéon con caracter

general a obras de valor estimado inferior a 1(IIDE.

En los_contratos de suministree podra recurrir a este procedimiento cuando se

cumplan las condiciones establecidas en el art.dE5l&a LCSP, que permite recurrir al
mismo cuando su valor estimado sea inferior a Q0

En los _contratos de servicia® podra recurrir a este procedimiento, cuando se
cumplan las condiciones establecidas en el art.dE5& LCSP, que permite recurrir al
mismo cuando su valor estimado sea inferior a TWOHN

El procedimiento negociado se anunciaré a travésigmiblicacion en el Perfil del
Contratante de la pagivdebdel CEEI, cuando el valor estimado del contratossgeerior
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a 50.000 €. En estos casos sera posible la preg@ntie ofertas por cualquier empresario
interesado.

El CEEI también recurrird al procedimiento negogciagero con solicitud de una
Unica oferta, cuando:

a) No exista otro proveedor en el mercado que présterecio que se demanda y
asi se justifique en el expediente.

b) A pesar de que haya otros proveedores en el memashkan causas objetivas
para no solicitarles ofertas, debiendo justificasel expediente.

c) El servicio o suministro contratado se enmarqueirgn actividad o proyecto
realizado para un beneficiario o colaborador-cdeque considere que el
proveedor ha de ser uno concreto por causas agetiista circunstancia ha de
ser comunicada por escrito al CEEI, al mismo tiemwe se justifica y requiere
la necesidad de acudir a ese proveedor en concreto.

El proceso de seleccion y la adjudicacion seguiednreglas previstas para el
procedimiento restringido. En todo caso, en el digrgde se dejara constancia de las
invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas ylad razones para su aceptacion o
rechazo.

D) Adjudicacion directa

Puede utilizarse en los contratos menores, quéosatke importe inferior a 50.000
€, cuando se trata de contratos de obras, o a18,3¢h cualquier otro tipo de contrato. En
estos casos, el contrato se puede adjudicar dimeote a cualquier candidato con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitapiéfesional necesaria para realizar la
prestacion. El expediente contara con la aprobat@bigasto y la correspondiente factura.
Asimismo, en los contratos de obras sera precistacaon el presupuesto de la obra y el
proyecto, cuando normas especificas asi lo requiera 95 de la LCSP).

En los contratos financiados con cargo a subveasigdblicas, de acuerdo con la
LGS, antes de proceder a la adjudicacion directa serdebsolicitar como minimo tres
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ofertas a diferentes proveedores, cuando se teatertratos de obras por cuantia superior
a 30.000 € y en cualquier otro tipo de contratancio su cuantia sea superior a 12.000 €.

En aquellos casos en los que por las caractedsg@eciales del contrato, el CEEI
lo considere necesario, se podra firmar un documneoritractual.

De acuerdo con la Disposicion adicional duodécimdadLCSP, la suscripcion a
revistas y otras publicaciones, cualquiera quessesoporte, asi como la contratacion del
acceso a la informacion contenida en bases de @afwscializadas, podran efectuarse
cualquiera que sea su cuantia, siempre que noneglgearacter de contratos sujetos a
regulacion armonizada, de acuerdo con las normablesidas para los contratos menores
y con sujecion a las condiciones generales quguaiilos proveedores, pudiendo hacerse
el abono del precio, en la forma prevenida en tagliciones que rijan estos contratos,
siendo admisible el pago con anterioridad a laegatro realizacion de la prestacion,
cuando ello responda a los usos habituales delatherc

E) Didlogo competitivo

El 6rgano de contratacion del CEEI podra recurrididlogo competitivo en los
supuestos previstos en el articulo 164 de la LCSP.

El érgano de contratacion publicara un anuncio iciéation en el que dara a
conocer sus necesidades y requisitos, que defnirdicho anuncio o en un documento
descriptivo.

En cuanto a la fijacion de los criterios para les&on de los candidatos, la forma
de efectuar las solicitudes de participacion y éeeccion final de los solicitantes se
llevaran a cabo conforme a las normas del procedimirestringido.

Las invitaciones a tomar parte en el dialogo cai@em todos los elementos
recogidos en el articulo 165.3 de la LCSP.

El 6rgano de contratacion dara un trato igual @sdds licitadores y velara por la
confidencialidad de las soluciones propuestas, radisando todo el procedimiento de
conformidad con lo establecido en los articulos 1667 LCSP.
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F) Concursos de proyectos

El CEEI podra convocar concursos de proyectos corda lo establecido en los
articulos 168 a 172 de la LCSP.

G) Acuerdos marco

El CEEI podra concluir acuerdos marco con uno @satandidatos con el fin de
fijar las condiciones a que habran de ajustarsedofratos que pretenda adjudicar, durante
un periodo de tiempo no superior a 4 anos.

El recurso a este instrumento no se puede efedtuforma abusiva o de modo que
la competencia se vea obstaculizada, restringidéseada. Cuando el acuerdo se concluya
con varios candidatos, el numero de éstos deberal seenos, de tres.

Para la celebracion del Acuerdo marco se seguaaméormas de procedimiento
gue correspondan (abierto, restringido, negociaddjudicacion directa).

En todos los procedimientos descritos el CEEI apdiclas disposiciones
adicionales decimoctava y decimonovena de la LGHRivas a las comunicaciones por
correos, medios informaticos, telematicos o comaganes telefonicas.

La valoracién de las proposiciones por el érgancalgrataciéon o por los érganos
de valoracion o asistencia no sera publica, cordoanto establecido en el art. 137 de la
LCSP, pero si estara a disposicion del Presidedeelg Comision Ejecutiva.
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6.- ORGANOS DE CONTRATACION

Los Organos de Contratacion del CEEI son:
a) El Presidente de la Asociacion.
b) Su Directora-gerente

La competencia para la suscripcion de cada tipoodérato quedara fijada en los
pliegos de condiciones de contratacion o anunce$icitacion, conforme a las normas
estatutarias y poderes que tenga otorgados emuaanto el CEEI.

El érgano de contratacién podra contar con érgaleoasesoramiento, internos o
externos, para proceder a la aplicacion de logrm# de valoracidn y consiguiente
adjudicacion de los contratos.

En los procedimientos abiertos, restringidos y segios con publicidad, el érgano
de contratacion podré estar asistido por una Medaahtratacion, a la que correspondera
examinar las proposiciones de los licitadores ynfdar la correspondiente propuesta de
adjudicaciéon. La Mesa de Contratacion estara foan@at un Presidente, un minimo de
tres vocales y un Secretario, designados todos pdioel érgano de contratacion. Entre los
vocales deberé figurar necesariamente un Letragocampla funciones de asesoramiento
juridico en el CEEI y la persona que tenga atriddad funciones de gestion econémico-
administrativa del CEEL.

La existencia de una Mesa de Contratacion y su ositipn quedara recogida en
el pliego de clausulas particulares.

Los 6rganos de contratacion podran designar uromssple del contrato que se
encargara de supervisar su ejecucion, asi comoddptea las decisiones y dictar las
instrucciones necesarias con el fin de aseguraoleecta realizacion de la prestacion
pactada, dentro del d&mbito de facultades que axguédl atribuyan. El responsable del
contrato podra ser una persona fisica o juridicacwada al CEEI o ajena a él. En los
contratos de obras, las facultades del responsi@bleontrato se entenderan sin perjuicio
de las que pueda tener atribuidas el Director Fatouo.
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/.- PUBLICIDAD: PERFIL DEL CONTRATANTE

El CEEI, de conformidad con el art. 42 de la LC8Ron el fin de asegurar la
transparencia y el acceso publico a la informacigativa a su actividad contractual,
difundira a través de su pagina wetp://www.ceei.essu «Perfil del contratante».

En el perfil del contratante se hara constar cuam@macion pueda resultar
relevante en relacion con los procedimientos ddratation que celebre el CEEI y, en
todo caso, la que se exija expresamente en la l0GSRestas Instrucciones.

La informacion relativa a la licitacion de contmtque supere los 50.000 €, se
incluira en el perfil del contratante de la entidados efectos de cumplir con la exigencia
del principio de publicidad establecida en el &r6 de la LCSP.

Igualmente, las presentes Instrucciones se pondrélisposicion de todos los
interesados en participar en los procedimientoadjiedicacion de contratos no sujetos a
regulacion armonizada, quedando publicadas endma&/ebdel CEEI, en el apartado
correspondiente al perfil del contratante, en tajue poder adjudicador conforme a lo
establecido en la LCSP.

Independientemente de la publicidad que se reaic&avés del Perfil del
Contratante en la pagin&/eb del CEEI, el 6érgano de contratacion podra acotdar
publicacion de anuncios en torno a las distinteitationes en Diarios Oficiales (DOUE,
BOE, BOPA) o en prensa diaria, en aras a su difugiél objeto de promover una mayor
concurrencia.

8.- VALORACION DE LAS OFERTAS

El 6rgano de contratacion velard por la confiddittad de las proposiciones,
otorgando un tratamiento igual a todas ellas,rgarrir en ningun tipo de discriminacion.
El 6rgano de contratacion o quien él designe peréeda la apertura de las ofertas y a su
valoracion, atendiendo a los criterios expuestogleRliego de Condiciones o Anuncio,
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conduciéndose con la mayor transparencia en la tendecisiones. Si fuera necesario
subsanar algun defecto o ampliar informacién neda# las proposiciones, el 6rgano de
contratacion (o aquel que haya sido designado p&retuar la valoracion) quedara
facultado para requerir los datos complementarigs epnsidere oportunos, motivando
adecuadamente su decision.

9.- DOCUMENTACION DE LAS ADJUDICACIONES

Para adjudicaciones de contratos de suministr@svic®s por importes inferiores
a 18.000 €, 6 de 50.000 €, tratandose de contdtaxbras, se requerira la autorizacion o
aprobacion de gasto y la emisién de la correspataiactura, que debera cumplir todos
los requisitos establecidos enRetal Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, pouel
se aprueba el Reglamento por el que se regulanbgaciones de facturacion

En los contratos financiados con cargo a subveasigblicas, de acuerdo con la
LGS, se deberan solicitar como minimo tres ofaatdgerentes candidatos, cuando se trate
de contratos de obras por cuantia superior a 3&Q0@n cualquier otro tipo de contratos,
cuando la cuantia sea superior a 12.000 €.

Para las adjudicaciones mediante procedimientosciedps sin publicidad, de
contratos de suministro o servicios por importggesores a 18.000 € e inferiores a 50.000
€, la solicitud de varias ofertas se documentanda@aportacion de las ofertas solicitadas y
proposiciones presentadas, junto con la indicad@radjudicatario e importe. También
sera necesaria para el expediente la autorizacaprabacion de gasto y la emision de la
correspondiente factura, que debera cumplir todesreéquisitos establecidos enRxal
Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, por el guapsueba el Reglamento por el que
se regulan las obligaciones de facturacion

En el resto de procedimientos con publicidad sar&st lo establecido en el pliego
de clausulas particulares, debiendo hacerse comatdodo caso en el expediente los
siguientes datos:

- Fecha de insercion del anuncio en el “perfil dettatante” de la pagin#/ebdel
CEEL
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- Acta de apertura de ofertas o recepcion de proposs.
- Resumen de ofertas recibidas.

- Pliego de condiciones.

- Acta de adjudicacion y/o notificacion.

- Contrato suscrito con el adjudicatario.

- Factura, que debera cumplir todos los requisitéabtscidos en eReal Decreto
1496/2003, de 28 de noviembre, por el que se apretlReglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacion

10.- FORMULACION DE OFERTAS ECONOMICAS Y PRESUPUESTOS

Los oferentes, al formular su propuesta econéniicdiran dentro de la misma
toda clase de gastos e impuestos derivados dalatmnasi como el Impuesto sobre el
Valor Afiadido que en su caso deban repercutirapaeecera desglosado. En definitiva, la
oferta presentada sera el precio total a pagaelgOEEI.

En consecuencia, en las proposiciones que se peases® tomara como base el
precio de licitacion y se afadirdn los tributos qieban ser repercutidos, que se
consignaran de manera desglosada, siendo la sudiahde partidas el importe total de la
oferta presentada.

El IVA, en caso de que sea aplicable, debera seercetido como partida
independiente en los documentos que se presenteaobed (facturas), y se entendera
incluido en la oferta presentada. Si no se hubdesglosado el IVA se entendera que la
operacion esta exenta o que el impuesto esta duckn la propuesta, sin que el importe
global ofertado pueda experimentar incremento camuosecuencia de este tributo
repercutido. No obstante, el érgano de contratgoa@hid desestimar las proposiciones que
incumplan el requisito de desglose del impuestaladi en este apartado.
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11.- PLAZO DE PAGO

Con caracter general, el CEEI procederpagjo a los 90 dias desde la entrega del
bien o la prestaciéon del servicio. Ello no impligae puedan existir vencimientos
diferentes para casos excepcionales, siempre queefien el pliego de clausulas
particulares.

12.- RECURSO ESPECIAL EN MATERIA DE CONTRATACION

Seran objeto de recurso especial en materia deatacibn, las actuaciones de la
Asociacion que afecten a:

a) Los contratos sujetos a regulacion armonizada.
b) Los contratos subvencionados directamente erdei&sncuenta por ciento.

c) Los contratos de servicios comprendidos ercddsgorias 17 a 27 del Anexo
Il de la LCSP, de cuantia igual o superior a 20®£0no sujetos a regulacion armonizada.

Las materias que seran susceptibles de recurso son:
1. Los acuerdos de adjudicacion provisional.

2. Los pliegos reguladores de la licitacion y lelstivos a las caracteristicas de la
prestacion.

3. Los actos de tramite adoptados en el procedimiesiempre que incidan
directa o indirectamente sobre la adjudicacioremeinen la imposibilidad de continuar el
procedimiento o produzcan indefensién o perjuicieparable a derechos o intereses
legitimos.

La competencia para la resolucion del recurso \deddterminada por el art. 37 de
la LCSP.
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