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1.- INTRODUCCION: REGIMEN JURIDICO DE CONTRATACION DEIL CEEI
ASTURIAS, OBJETO Y ALCANCE DE LAS PRESENTES INSTRUCCIONES

La Asociacion Ceniro Europeo de Empresas e Innovacion del Principado de
Asturias (CEEI Asturias), constituida el 30 de mayo del afio 1994 e inscrita en el Registro
de Asociaciones del Principado de Asturias con el ntimero 4083 de la seccidn PRIMERA,
y domicilio en el Parque Tecnoldgico de Asturias, cédigo postal 33428 de Llanera, es una
enfidad sin énimo de lucro, que procura el interés general en todas sus actividades,
fomentando la creacion de nuevas pequefias y medianas empresas innovadoras, apoyando
la consolidacion de las existentes, facilitando la prestacién de los servicios necesarios para
la deteccion y el desarrollo de nuevas iniciativas empresariales capaces de crecer y
contribuir directamente a la diversificacion empresarial, a la creacién de empleo de calidad

¥, en Ultimo término, a la regeneracién econdmica del Principado de Asturias.

El CEEI desde la perspectiva del articulo 3.3 de la Ley 30/2007, de 30 de Octubre,
de Coniratos del Sector Piiblico (en adelante T,CSP), tiene la consideracién de poder
adjudicador, pese a no ser Administracién Plblica. En consecuencia, debe someter su
actuacion en materia de contratacién a lo establecido en la LCSP cuando vaya a realizar

contratos sujetos a regulacion armonizada.

Los demas contratos onerosos que celebre el CEEI, siempre que no estén excluidos
de la aplicacion de la LCSP en virtud de lo establecido en su articulo 4 o por otra

normativa que sea aplicable, quedardn sometidos a las presentes Instrucciones.

Todos los contratos que suscriba el CEEI tendran la consideracion de contratos
privados, como establece el articulo 20 de 1a LCSP. Ahora bien, aungue sean contratos
privados, su preparacion y adjudicacién se regird por lo establecido en las presentes
Instrucciones y en la LCSP y su normativa de desarrollo, viniendo supletoriamente en
aplicacién a los mismos las fuentes del Derecho Privado. En cuanto a sus efectos y

extincion, los contratos celebrados por ¢! CEEI se regiran por Derecho Privado.

El articulo  21.2 de la LCSP indica que el orden jurisdiccional civil sera el

competente para resolver las controversias que surjan entre las partes en relacién con los
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efectos, cumplimiento y extincion de estos contratos. Igualmente, este orden jurisdiccional
ser4 competente para conocer de cuantas cuestiones litigiosas afecten a su preparacion y
adjudicacion, salvo que se trate de contratos sujetos a regulacion armonizada, en cuyo caso

el orden competente sers el contencioso-administrativo.

No obstante, en aquellos contratos en que asi se establezca, ¢l CEEI podré remitir a
un arbitraje, conforme a las disposiciones de la Ley 60/2003, de 23 de diciembre, de
Arbitraje, la solucion de las diferencias que puedan surgir sobre los efectos, cumplimiento

y extincion de los contratos que se celebren.

El objeto de estas Instrucciones, confirme a lo indicado en el articulo 175.2 de la
LCSP, es fijar los procedimientos de contratacion que debe seguir el CEEI y cdmo se
integran los mismos en la vigente normativa de contratacion publica, garantizando los
principios de publicidad, libre concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacién. De acuerdo con todo ello, la adjudicacion de los contratos del CEEI debera

recacr en aquella oferta que, técnica y econdmicamente, resulte mas ventajosa.

Las Instrucciones se refieren a las modalidades de contratacion usualmente
utilizadas por el CEEI y se aplicardn con cardcter preferente en la preparacion,
adjudicacion, efectos, cumplimiento y extincion de los contratos de la entidad. En lo no
previsto en ellas, vendran en aplicacién supletoriamente las previsiones de la LCSP y, en
su caso, las restantes normas de Derecho Administrativo o de Derecho Privado segin

corresponda, atendiendo a la naturaleza de 1a laguna,

Estas Instrucciones han sido aprobadas por el Presidente del CEEL en virtud de los
poderes que tiene otorgados. Seran de aplicacién a todos los procedimientos iniciados con
posterioridad al dia siguiente a su aprobacién. Se pondrén a disposicion de todos los
interesados en participar en los procedimientos de adjudicacién de contratos regulados por

ellas y seran publicadas en el Perfil de Contratante del CEEL

2. CONDICIONES DE 1.OS LICITADORES
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Las personas fisicas o juridicas, asi como las Uniones Temporales de Empresas y
otras formas de organizacién empresarial, interesadas en contratar con el CEE], deberan
acreditar que tienen plena capacidad de obrar; que su finalidad o actividad principal guarda
relacion directa con el objeto de los contratos; que disponen de una organizacion con
elementos personales y materiales suficientes para la debida cjecucion de las prestaciones
que vayan a asumir; que cuentan con la solvencia econémica, financiera y técnica
necesatia. Han de hallarse, ademds, al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales y con la Seguridad Social, no estar incursas en ninguna prohibicién de contratar y
haber obtenido cuantas licencias, permisos y autorizaciones resulten preceptivos para la

contratacion interesada.

El CEEI podra exigir una determinada clasificacién a sus licitadores, definiendo de
ese modo las condiciones de solvencia requeridas para la celebracién del correspondiente
contrato. Cada convocatoria de contrato o pliego de condiciones particulares establecers el
procedimiento y los requisitos que permitiran justificar el cumplimiento por parte de los
licitadores de todas las exigencias enumeradas anteriormente, asi como aquellas otras que

se estime oportuno atendiendo al contenido y caracteristicas de las prestaciones,

El CEEI podré proponer o exigir a sus licitadores garantias provisionales o
definitivas, para responder del mantenimiento de sus ofertas hasta la definitiva
adjudicacion del contrato o bien para garantizar la correcta ejecucién de las prestaciones
confractuales, estableciéndolo asi en cada convocatoria de contrato o pliego de

condiciones.

El importe de la garantia, asi como el régimen de su devolucién o cancelacién serén
establecidos por el CEEI, atendiendo al contenido y caracteristicas del contrato. Las

garantias podran adoptar cualquiera de las formas previstas en el art. 84 de la LCSP.

Con caracter general, y salvo que la convocatoria o el pliego establezcan otra cosa,
al adjudicatario se le exigird una garantia del 5 por 100 del importe de la adjudicacidn,
excluido el Impuesto sobre el Valor Afladido, de conformidad con lo establecido en el
articulo 83 LCSP.
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3.- TIPOS DE CONTRATOS

Los tipos de contratos regulados en estas Instrucciones son:
A) Contratos de obras.

Por obra se entiende el resultado de un conjunto de trabajos de construccion o de
ingenieria civil, que tenga por objeto un bien inmueble. El contrato de obra, en definitiva,
ha de responder a las necesidades especificadas por la entidad contratante, pudiendo incluir

ademds la redaccion del correspondiente proyecto.
B) Contratos de suministro.

Tienen por objeto la adquisicién de una pluralidad de bienes de inversion y/o
consumo, el arrendamiento financiero o el arrendamiento con o sin opcién de compra de
productos o bienes muebles, La entrega de bienes puede incluir o no, con caracter

accesorio, trabajos de colocacién e instalacién.

Por tltimo, se califican de contratos de suministro aquellos que consistan en la
fabricacién de cosas que deban ser elaboradas conforme a las caracteristicas peculiares
fijadas previamente por el CEEI, aun cuando éste se obligue a aportar, total o parcialmente,

los materiales precisos.
C) Contratos de servicios.

Son prestaciones consistentes en desarrollar una actividad o dirigidas a la obtencion

de un resultado distinto de una obra o un suministro.
D) Contratos mixtos.

Cuando un contrato contenga prestaciones correspondientes a otro u otros de
distinta clase, por ejemplo un suministro y una prestacion de servicios, se atenderd en todo
caso, para la determinacion de las normas que deban observarse en su adjudicacion, al

cardcter de la prestacién que tenga mas importancia desde el punto de vista econdmico.
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Ademas, las diferentes categorias de contratos descritas anteriormente también se
califican en funcién de su cuantia. Los importes y cuantias a los que se hacen referencia en
estds Instrucciones esté excluido el IVA y se fijan teniendo como referencia la LCSP, asi
como, la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (en adelante LGS).
Las modificaciones en los importes de las cuantias que se produzean en estas normas seran

de aplicacién automdtica en las presentes Instrucciones.

E) Contratos menores.

Se consideran como menores los contratos de importe inferior a 50.000 €.

F) Contratos sometidos a regulacién armonizada,

También por razén de su cuantia determinados contratos se califican de
arimonizados y deberdn regularse obligatoriamente por lo establecido en la LCSP. Esta

circunstancia se produce en las siguientes condiciones:

a) Contratos de obras. Cuando el valor estimado sea igual o superior a 5.150.000 €.

Esta regla sera de aplicacién incluso cuando la obra se licite por lotes.

Solo se podréan exceptuar lotes de valor inferior a 1.000.000 €, siempre que el total

de los mismos, asi fraccionados, no supere el 20 por 100 del total de la licitacién.

b) Contratos de suministro. Cuando el valor estimado sea igual o superior a

206.000 €. Esta regla serd de aplicacion incluso cuando el suministro se licite por lotes.

Sélo se podidn exceptuar los lotes que no superen fos 80.000 €, siempre que el total

de los mismos, asf fraccionados, no exceda del 20 por 100 del total de la lcitacion.

c) Contratos de servicios. Cuando el valor estimado sea igual o superior a 206.000

€. Esta regla sera de aplicacién incluso cuando el servicio se licite por lotes.

Solo se podran exceptuar los lotes que no superen los 80,000 €, siempre que el total

de los mismos, asf fraccionados, no exceda del 20 por 100 del total de 1a licitacion.
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Los contratos de servicios sometidos a regulacién armonizada son Unicamente los

comprendidos en las categorias 1 a 16 del Anexo Il de la LCSP:

1.

2.

10.
11.

12

13.

14.

15.

16.

Servicios de mantenimiento y reparacion.

Servicios de transporte por via terrestre, incluidos los servicios de

mensajeria.

Servicios de transporte aéreo de pasajeros y carga.
Transporte de correo por via terrestre y aérea.
Servicio de telecomunicacion.

Servicios financieros: Servicios de seguros y Servicios bancarios y de

inversiones.
Servicios de informatica y servicios conexos.
Servicios de investigacion y desarrollo.
Servicios de contabilidad, audiforia y teneduria de libros.
Servicios de investigacion de estudios y encuestas de la opinién piblica.
Servicios de consultores de direccion y otros conexos.
Servicios de arquitectura; servicios de ingenieria y servicios integrados de
ingenieria; Servicios de planificacién urbana y servicios de arquitectura
paisajista. Servicios conexos de consultores en ciencia y tecnologia.
Servicios de ensayos y analisis técnicos.
Servicios de publicidad,
Servicios de limpieza de edificios y servicios de administracién de bienes
raices.
Servicios editoriales y de imprenta, por tarifa o por contrato.
Servicios de alcantarillado y eliminacion de desperdicios: servicios de

saneamiento y servicios similares.

El resto de servicios no incluidos en la enumeracidn no estardan sometidos a la

contratacion armonizada aunque su importe supere las cifias indicadas.
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4.- PREPARACION Y CONTENIDO DE LOS CONTRATOS

El contenido de los contratos celebrados por el CEEI se ajustara a lo establecido en
el articulo 26 de la LCSP.

En los contratos de cuantia superior a 50.000 €, se elaborard un pliego en el que,
como minimo, se establecerdn las caracteristicas bdasicas del contrato, el régimen de
admision de variantes, las modalidades de recepcidén de las ofertas, los criterios de
adjudicacion y las garantias que deberdn constituir, en su caso, los licitadores o el
adjudicatario. Por debajo de este importe no es precisa la elaboracion de pliego, que puede

ser sustituida por una ficha técnica de la contratacion propuesta.

Los pliegos de condiciones técnicas de los contratos sometidos a regulacion
armonizada, los contratos de servicios comprendidos en las categorfas 17 a 27 del Anexo 11
de la LCSP de cuantia igual o superior a 206.000 €, asi como los subvencionados de forma
directa en mas del 50 por ciento, se ajustardn a lo establecido en los arts. 101, 102, 103 y
104 de la LCSP. Al propio tiempo, contaran con un pliego de cldusulas particulares en el
que se incluirdn todos los pactos y condiciones definitorios de los derechos y obligaciones
de las partes, y recogeran todas las menciones requeridas por la LCSP, de conformidad con

lo previsto en su ait. 99.

Los contratos de obras requerirdn la previa elaboracion, supervision, aprobacion y
replanteo del correspondiente proyecto, que definird con precisién las prestaciones objeto
del contrato. La aprobacidén del proyecto correspondera al érgano de contratacion del
CEEI En el supuesto de adjudicacién conjunta de proyecto y obra, la ejecucion de ésta
quedara condicionada a la supervision, aprobacién y replanteo del proyecto por el 6rgano
de contratacion. En todo caso, se exigira que el proyecto tenga el contenido minimo
previsto en el art. 107 de la LCSP, asumiendo el técnico o la empresa encargados de su

elaboracion la responsabilidad prevista en esta norma ante cualquier incumplimiento.

En el pliego de clausulas particulares o en el anuncio de licitacién se harén constar
las garantias que sea preciso prestar, su importe y las modalidades admitidas, asi como las

condiciones de subrogacién en los contratos de trabajo del personal de la empresa
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precedente, si ello fuera preceptivo. También se fijaran las penalidades por incumplimiento

o retraso en la ejecucion de las prestaciones.

La duracién del contrato y la posibilidad de que sea prorrogado figuraran en el
pliego de cldusulas particulares o en el anuncio de licitacion y apareceran expresamente
reflejadas en el contrato. La vigencia en el tiempo del contrato se fijar4 atendiendo a la
naturaleza de las prestaciones, las caracteristicas de la financiacion y la necesidad de
someter periddicamente a concurrencia la realizacién de las mismas. Como regla general,
el contrato podrd prever una o varfas prorrogas, siempre que sus caracteristicas
permanezcan inalterables durante el perfodo de duracion de las mismas, y que la
concurrencia para su adjudicacién haya sido realizada teniendo en cuenta la duracién
méxima del contrato, incluidos los periodos de prérroga, que en ningiin caso superaran,
con caracter general, los cuatro aflos, desde la fecha inicial del contrato. Las prérrogas se
acordaran por el 6rgano de contratacién y serdn obligatorias para el empresario, salvo que
el conirato expresamente prevea lo contrario, sin que puedan producirse por

consentimiento tacito de las partes.

Los contratos menores no podrdn tener duracién superior al afio, ni tampoco ser

objeto de prorroga.

Los empresarios deberan respetar el cardcter confidencial de la informacién a la
que tengan acceso con ocasion de la ejecucion del contrato y garantizar al CEEI su
discrecion y la de todos sus colaboradores. Este deber se mantendra durante un plazo de
cinco afios a contar del momento en que hubieran tenido conocimiento de tales datos, salvo

que se establezca otro mayor en ¢l pliego o en el contrato.

El contenido de los pliegos serd siempre parte integrante del contrato y, al
concurtir, los contratistas lo asumen en su integridad, al igual que los términos de las

presentes Instrucciones.
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5.- PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION

5.1. PRINCIPIOS Y CONDICIONES GENERALES

En todos los procedimientos de adjudicacion se dard un tratamiento igualitario y no
diseriminatorio a los candidatos o licitadores, actuando siempre conforme al principio de
transparencia y libre concurrencia. En todo caso, se respetaran los limites de
confidencialidad establecidos en el art, 124 de la LCSP.

El CEEI, en aquellos procedimientos en que sea preciso, efectuaré la publicidad de
sus licitaciones a través del Perfil del Contratante de su pagina Web, sin perjuicio de
cumplir con las normas de publicidad establecidas en los arts. 125 y 126 de la LCSP,

cuando se esté ante contratos sometidos a regulacién armonizada.

El 6rgano de contratacion fijard los plazos de recepcion de las propuestas y
solicitudes de participacion, a través del pliego o en los anuncios, teniendo en cuenta el
tiempo que razonablemente se precise para su preparacion, partiendo de la complejidad de

cada contrato.

Las proposiciones de los interesados deberan ajustarse a lo previsto en el pliego de
clausulas particulares y su presentacion supondra la plena aceptacidn por aquéllos de lo

contenido en dichas clausulas o condiciones, sin salvedad o reserva alguna.

Las proposiciones tendran cardcter confidencial y el CEEI dispondra los medios

adecuados para impedir su divulgacion.

Cada licitador no podra presentar mas de una proposicion, salvo que se admitan
variantes o mejoras, lo que se reflejard en el pliego de cldusulas particulares. Esta
circunstancia se hara constar en el anuncio de licitacion, precisando sobre qué elementos y

en qué condiciones queda autorizada su presentacion (art. 131.2 LCSP),

La presentacion de proposiciones debera ir acompaiiada de la documentacion
exigida en el art. 130 de la LCSP, asi como de aquelia otra que se haya fijado en el pliego

de cldusulas particulares.
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Para la seleccion del adjudicatario se valoraran las proposiciones y se determinard
la oferta econbmica més ventajosa, atendiendo a los criterios que hubieran sido fijados en

el pliego de clausulas particulares.

Los criterios que han de servir de base para la adjudicacién del contrato se
determinaran por el 6tgano de contratacion en el pliego de condiciones particulares, que
establecerd si existe alglin 6rgano competente para la valoracion de las proposiciones,

distinto del érgano de contratacion.

Cuando para la valoracién de las proposiciones hayan de tenerse en cuenta criterios
distintos al del precio, el rgano competente para ello podra solicitar, antes de formular su
propuesta, cuantos informes técnicos considere precisos. Igualmente, podran solicitarse
estos informes, cuando sea necesario verificar que las ofertas cumplen con las

especificaciones técnicas del pliego.

Si el precio ofertado incluye valores anormales o desproporcionados, el 6rgano de

confratacion podra rechazar motivadamente la proposicién presentada.

El procedimiento entrard en su fase final con la adjudicacién, a la espera de que la
empresa adjudicataria celebre con el CEEI el correspondiente contrato comprometiéndose
a ejecutar las prestaciones objeto del pliego en las condiciones previstas en el mismo. La
empresa adjudicataria tendrd un plazo de 3 dias habiles, a salvo de que en el anuncio o en
el pliego se establezca un plazo mayor, para presentar las garantias y los documentos que
le fueren exigidos para poder llevar a cabo la formalizacién del contrato. T.a negativa a
asumir estas prestaciones por parte del adjudicatario, dard lugar a una nueva adjudicacion
en favor sucesivamente del empresario que hubiera formulado la siguiente proposicién méas

ventajosa, sin perjuicio de las responsabilidades exigibles al primero.

Tras la adjudicacion, y en su caso, la constitucién de la garantia definitiva si
procede, se formalizar el contrato mercantil, a suscribir por el CEEI con el representante
de la empresa adjudicataria, en el plazo de 5 dias hdbiles o en el que se haya establecido en

el pliego de clausulas particulares.

La adjudicacion del contrato, que en todo caso debera ser motivada, se notificara a

los deméas candidatos o licitadores. E1 CEEI podra no comunicar determinados datos de la
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adjudicacion, cuando lo considere conveniente conforme a lo establecido en el art. 137 de
la LCSP.

El CEEI podr4 renunciar a celebrar un contrato para el que ya hubiera efectuado la
oportuna convocatoria, o reiniciar el procedimiento para su adjudicacion, comunicandolo a
todos los candidatos o licitadores, mientras no haya procedido a su adjudicacion en favor

de una determinada empresa.

5.2, CLASES DE PROCEDIMIENTOS

Independientemente del cumplimiento de los principios y requisitos generales
aplicables a todos los procedimientos de adjudicacién, cada uno de ellos se concreta en lo

siguiente;

A) Procedimiento abierto

Cualquier candidato interesado podra presentar una proposicién, excluyéndose toda
negociacién sobre los términos del contrato con los licitadores, El CEEI facilitard por
medios electronicos, informéticos o telematicos los pliegos y cualquier documentacién

complementaria que sea necesaria,

Las proposiciones deberdn presentarse en tres sobres cerrados, que contendran
separadamente la documentacion administrativa, la propuesta técnica y la propuesta
economica. El contenido de cada uno de los sobres se detallard en los correspondientes

pliegos.

El plazo de presentacion de proposiciones no serd inferior a 15 dias, contados desde
la publicacién del anuncio del contrato. Sin embargo, en los contratos de obras el plazo
minimo serd de 26 dias. En caso de urgencia, debidamente justificada por el érgano de
contratacion, los plazos de licitacién de tales contratos podran reducirse a 8 y 13 dias,

respectivamente.
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Todos los plazos a los que se hace mencidn en estas Instrucciones se refieren a dias
naturales. Si el ultimo dfa fuera inhabil, se entendera prorrogado al dia siguiente. A efectos
de esta Instruccion, se entendera que los sabados son inhabiles, asi como los festivos del

Municipio de Llanera.

La apertura de las proposiciones se realizard en el plazo maximo de dos meses
desde la fecha limite fijada para su presentacion. En primer lugar, se abrird la
documentacién administrativa y se procederd posteriormente a la apertura y examen de las
proposiciones técnicas, si el pliego hubiera previsto la adopcién de distintas variantes o
soluciones. Finalmente, y una vez ponderadas las proposiciones técaicas, se procedera a la
apertura de las ofertas econdémicas. A continuacién y tras la ponderacién de todos los
criterios de adjudicacion, se valorara cada una de las proposiciones y se formulara por el
organo de contratacion la correspondiente propuesta de adjudicacion, Cuando para la
valoracion de las proposiciones hayan de tenerse en cuenta criterios distintos al del precio
y siempre que sea necesario verificar que las ofertas cumplen con las especificaciones
técnicas establecidas en el pliego, podrén solicitarse cuantos informes se consideren

oportunos.

El érgano de contratacion clasificard las proposiciones presentadas por orden
decreciente, atendiendo a los criterios de ponderacidn que se fijen, y adjudicara el contrato

al licitador que haya presentado la proposicién que resulte econdmicamente mas ventajosa.

El plazo para la adjudicacion de los contratos no podra exceder de dos meses desde

la apertura de las proposiciones.

Una vez cumplidos los requisitos establecidos en el pliego y prestadas las garantias
que hayan podido exigiise, la adjudicacion se convertird en definitiva mediante la

suscripeidn por las partes del preceptivo contrato.

B) Procedimiento restringido

Sélo pueden presentar proposiciones aquellos candidatos que, en respuesta a su

propia solicitud y en atencién a su solvencia, sean seleccionados por el organo de
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confratacion. En dicho procedimiento esta prohibida toda negociacion de los términos del

contrato con los solicitantes o candidatos.

Con caracter previo al anuncio de licitacion, el 6rgano de contratacion debera haber
establecido los criterios objetivos de solvencia, con arreglo a los que seleccionara a los
candidatos que habran de ser invitados a presentar proposiciones. El oOrgano de
contratacion fijard el mimero minimo de candidatos a los que invitard a participar en el

procedimiento, que no podra ser inferior a cinco.

De igual modo, el drgano de confratacion podra determinar el nimero méximo de

candidatos a los que invitard a concurtir al procedimiento.

Los criterios objetivos y no discriminatorios, con arregio a los que se seleccionara a
los candidatos, asi como el nimero minimo y, en su caso, el nimero maximo de los que

habran de ser invitados a presentar proposiciones, se indicardn en el anuncio de licitacion.

El plazo minimo de recepcion de solicitudes serd de 15 dias naturales, desde la
publicacién del anuncio, salvo en los contratos de obras que el plazo minimo serd de 26
dias. En caso de urgencia, debidamente justificada por el 6rgano de contratacion, los plazos
podran reducirse a 8 y 13 dias, respectivamente. Por lo demas, en materia de plazos,
cémputo o en cuanto a la determinacion de dias inhabiles se aplicaran las mismas reglas

que en el procedimiento abierto.

Todas las solicitudes que deberan ir acompafiadas de la documentacion establecida
en el articulo 130.1 de la LCSP.

Una vez recibidas las solicitudes, el érgano de contratacion o el de valoracion, tras
comprobar la personalidad y solvencia de los solicitantes, podrd seleccionar a los que
deban pasar a la siguiente fase, invitindolos, simultaneamente y por escrito, a presentar sus
proposiciones en un plazo no inferior a 15 dias habiles (o a 8 dias en los casos declarados
urgentes), contados desde la fecha del envio de la invitacion. La invitacion a los candidatos

contendra, como minimo, la informacion prevista en el art. 150 de 1a LCSP,

Cuando el mimero de candidatos que cumplan los criterios de seleccidn sea inferior
al nimero previsto, se podra continuar el procedimiento con los que retinan las condiciones

exigidas,
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La apertura de proposiciones y la adjudicacién se regira por las mismas reglas que

el procedimiento abierto,

C) Procedimiento negociado

La adjudicacién recae en el licitador justificadamente elegido por el érgano de
contratacion, tras efectuar consuitas con diversos candidatos y negociar las condiciones del

contrato con uno ¢ varios de ellos.

El pliego de cldusulas particulares determinaré los aspectos econdmicos y técnicos

que, en su caso, hayan de ser objeto de negociacion.,

En el procedimiento negociado serd necesario solicitar ofertas, al menos, a tres
candidatos capacitados para la realizacién del objeto del contrato, siempre que ello sea
posible. El procedimiento se adecuara preferentemente a lo establecido en el art. 162 de la
LCSP.

Los supuestos generales en los que se podrd acudir a un procedimiento negociado

son los previstos en el art. 154 de la LCSP.

Igualmente, se puede acudir a este procedimiento en los supuestos contemplados en

el art. 155 de la LCSP para contratos de obras, que permite su aplicacién con cardcter

general a obras de valor estimado inferior a 1,000.000 €.

En los contratos de suministros se podrd recutrir a este procedimiento cuando se

cumplan las condiciones establecidas en el art. 157 de la LCSP, que permite recurir al

mismo cuando su valor estimado sea inferior a 100.000 €.

En los contratos de servicios se podrd recurrir a este procedimiento, cuando se

cumplan las condiciones establecidas en el art. 158 de la LCSP, que permite recurrir al

mismo cuando su valor estimado sea inferior a 100.000 €.

El procedimiento negociado se anunciard a través de su publicacién en el Perfil del

Contratante de la pagina Web del CEEIL cuando el valor estimado del contrato sea superior
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a 50.000 €. En estos casos serd posible la presentacién de ofertas por cualquier empresario

interesado.

El CEEI también recurrir4 al procedimiento negociado, pero con solicitud de una

tnica oferta, cuando:

a) No exista otro proveedor en el mercado que preste ¢l servicio que se demanda y

asi se justifique en el expediente.

b) A pesar de que haya otros proveedores en el mercado existan causas objetivas

para no solicitarles ofertas, debiendo justificarse en el expediente.

¢) El servicio o suministro contratado se enmarque en una actividad o proyecto
realizado para un beneficiario o colaborador-cliente que considere que el
proveedor ha de ser uno concreto por causas objetivas. Esta circunstancia ha de
ser comunicada por escrito al CEEI, al mismo tiempo que se justifica y requiere

la necesidad de acudir a ese proveedor en concreto.

El proceso de seleccién y la adjudicaciéon seguirdn las reglas previstas para el
procedimiento restringido. En todo caso, en el expediente se dejard constancia de las
invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o

rechazo,

D) Adjudicacién directa

De acuerdo con el art. 121.2 de la LCSP, los confratos de importe inferior a
50.000€, pueden adjudicarse directamente a cualquier candidato con capacidad de obrar y
que cuente con la habilitacién profesional necesaria para realizar la prestacion. El
expediente contard con la aprobacion del gasto y la correspondiente factura. Asimismo, en
los contratos de obras serd preciso contar con el presupuesto de la obra y el proyecto,

cuando normas especificas asi lo requieran (art. 95 de la LCSP).

En aquellos casos en los que por las caracteristicas especiales del contrato, el CEEI

lo considere necesario, se podra firmar un documento contractual.
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De acuerdo con la Disposicion adicional duodécima de la LCSP, la suscripcion a
revistas y otras publicaciones, cualquiera que sea su soporte, asi como la contratacién del
acceso a la informacidn contenida en bases de datos especializadas, podran efectuarse
cualquiera que sea su cuantia, siempre que no tengan el cardcter de contratos sujetos a
regulacion armonizada, de acuerdo con las norinas establecidas para los contratos menores
y con sujecion a las condiciones generales que apliquen los proveedores, pudiendo hacerse
el abono del precio, en la forma prevenida en las condiciones que rijan estos contratos,
siendo admisible el pago con anterioridad a la entrega o realizacion de la prestacion,

cuando ello responda a los usos habituales del mercado.

E) Didlogo competitivo

El érgano de confratacion del CEEI podra recurrir al didlogo competitivo en los

supuestos previstos en el articulo 164 de la LCSP.

El érgano de contratacién publicard un anuncio de licitacion en el que dara a
conocer sus necesidades y requisitos, que definird en dicho anuncio o en un documento

descriptivo.

En cuanto a la fijacion de los criterios para la seleccion de los candidatos, la forma
de efectuar las solicitudes de participacion y la seleccion final de los solicitantes se

llevaran a cabo conforme a las normas del procedimiento restringido.

Las invitaciones a tomar parte en el didlogo contendran todos los elementos
recogidos en el articulo 165,3 de la LCSP.

El érgano de contratacion dard un irato igual a todos los licitadores y velard por la
confidencialidad de las soluciones propuestas, desarrollando todo el procedimiento de

conformidad con lo establecido en los articulos 166 y 167 LCSP.
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F) Concursos de proyectos

El CEEI podra convocar concursos de proyectos conforme a lo establecido en los
articulos 168 a 172 de la LCSP.

(3) Acuerdos mayrco

El CEEI podra concluir acuerdos marco con uno o varios candidatos con el fin de
fijar las condiciones a que habran de ajustarse los contratos que pretenda adjudicar, durante

un periodo de tiempo no superior a 4 afios.

El recurso a este instrumento no se puede efectuar de forma abusiva o de modo que
la competencia se vea obstaculizada, restringida o falseada. Cuando el acuerdo se concluya

con varios candidatos, el nimero de éstos debera ser, al menos, de tres.

Para la celebracion del Acuerdo marco se seguirdn las normas de procedimiento

que correspondan (abierto, restringido, negociado o adjudicacién directa).

En todos los procedimientos descritos el CEEI aplicara las disposiciones
adicionales decimoctava y decimonovena de la LCSP relativas a las comunicaciones por

correos, medios informaticos, telematicos o comunicaciones telefénicas.

La valoracién de las proposiciones por el 6rgano de contratacion o por los drganos
de valoracion o asistencia no serd publica, conforme a lo establecido en el art. 137 de la

LCSP, pero si estard a disposicion del Presidente y de la Comision Ejecutiva.
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6.- ORGANOS DE CONTRATACION

Los Organos de Contratacion del CEEI son:
a) El Presidente de la Asociacion.
b} Su Directora-gerente

La competencia para la suscripeion de cada tipo de contrato quedara fijada en los
pliegos de condiciones de contratacién o anuncios de licitacién, conforme a las normas

estatutarias y poderes que tenga otorgados en cada momento el CEEIL

El 6rgano de contratacidon podra contar con drganos de asesoramiento, internos o
externos, para proceder a la aplicacidn de los criterios de valoracién y consiguiente

adjudicacién de los contratos.

En los procedimientos abiertos, restringidos y negociados con publicidad, el érgano
de contratacion podra estar asistido por una Mesa de Contratacidon, a la que correspondera
examinar las proposiciones de los licitadores y formular la correspondiente propuesta de
adjudicacion. La Mesa de Contratacion estard formada por un Presidente, un minimo de

tres vocales y un Secretario, designados todos ellos por el érgano de contratacion.

La existencia de una Mesa de Contratacién y su composicion quedard recogida en

el pliego de clausulas particulares.

Los érganos de contratacion podran designar un responsable del contrato que se
encargard de supervisar su ejecucion, asi como de adoptar las decisiones y dictar las
instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacién de la prestacion
pactada, dentro del dmbito de facultades que aquéllos le atribuyan. El responsable del
contrato podra ser una persona fisica o juridica, vinculada al CEEI o ajena a €él. En los
contratos de obras, las facultades del responsable del contrato se entenderan sin perjuicio

de las que pueda tener atribuidas el Director Facultativo.
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7.- PUBLICIDAD: PERFIL DEL CONTRATANTE

El CEEl, de conformidad con el art. 42 de la LCSP, y con ¢l fin de asegurar la
transparencia y el acceso publico a la informacién relativa a su actividad contractual,

difundird a través de su pagina web http://www.ceei.es su «Perfil del contratantey.

En el perfil del contratante se hard constar cuanta informacién pueda resultar
relevante en relacién con los procedimientos de contratacién que celebre el CEEI y, en

todo caso, la que se exija expresamente en la LCSP o en estas Instrucciones.

La informacién relativa a la licitacién de contratos que supere los 50.000 €, se
incluird en el perfil del contratante de la entidad, a los efectos de cumplir con la exigencia

del principio de publicidad establecida en el art. 175 de la LCSP.

Igualmente, las presentes Instrucciones se pondran a disposicién de todos los
interesados en participar en los procedimientos de adjudicacién de contratos no sujetos a
regulacion anmonizada, quedando publicadas en la pagina Web del CEEI, en el apartado
correspondiente al perfil del contratante, en tanto que poder adjudicador conforme a lo
establecido en la LLCSP.

Independientemente de la publicidad que se realice a través del Perfil del
Contratante en la pagina Web del CEEIL el 6rgano de contratacién podra acordar la
publicacion de anuncios en torno a las distintas licitaciones en Diarios Oficiales (DOUE,
BOE, BOPA) o en prensa diaria, en aras a su difusion y al objeto de promover una mayor

concurrencia.

8.- VALORACION DE LAS OFERTAS

El érgano de contratacion velard por la confidencialidad de las proposiciones,
otorgando un {ratamiento igual a todas ellas, sin incurrir en ningtn tipo de discriminacién.
El 6rgano de contratacién o quien é| designe procederan a la apertura de las ofertas y a su
valoracion, atendiendo a los criterios expuestos en el Pliego de Condiciones o Anuncio,
conduciéndose con la mayor transparencia en la toma de decisiones. Si fuera necesario

subsanar algin defecto o ampliar informacion relativa a las proposiciones, el érgano de
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contratacién (o aquel que haya sido designado para efectuar la valoracién) quedard
facultado para requerir los datos complementarios que considere oportunos, motivando

adecuadamente su decision.

9.- DOCUMENTACION DE LAS ADJUDICACIONES

Para adjudicaciones de contratos menores, se requerird la autorizacion o aprobacion
de gasto y la emisién de la correspondiente factura, que deberd cumplir todos los requisitos
establecidos en el Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el

Reglamenio por el que se regulan las obligaciones de faciuracion.

Para las adjudicaciones mediante procedimientos negociados sin publicidad, Ia
solicitud de varias ofertas se documentard con la aportacion de las ofertas solicitadas y
proposiciones presentadas, junto con la indicacion de adjudicatario € importe. También
serd necesaria para el expediente la autorizacion o aprobacion de gasto y la emision de la
correspondiente factura, que debetda cumplir todos los requisitos establecidos en el Real
Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que

se regulan las obligaciones de facturacion.

En el resto de procedimientos con publicidad se estar a lo establecido en el pliego
de clausulas particulares, debiendo hacerse constar en todo caso en el expediente los

siguientes datos:

- Fecha de insercion del anuncio en el “perfil del contratante” de la pagina Web del
CEEL

- Acta de apertura de ofertas o recepeidén de proposiciones.
- Resumen de ofertas recibidas.

- Pliego de condiciones.

- Acta de adjudicacion y/o notificacion.

- Contrato suscrito con el adjudicatario.
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- Factwra, que deberd cumplir todos los requisitos establecidos en el Real Decreto
1496/2003, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se

regulan las obligaciones de facturacion.

10.- FORMULACION DE OFERTAS ECONOMICAS Y PRESUPUESTOS

Los oferentes, al formular su propuesta econdémica, incluirdn deniro de la misma
toda clase de gastos e impuestos derivados del contrato, asi como el Impuesto sobre el
Valor Afiadido que en su caso deban repercutir, que aparecerd desglosado. En definitiva, la

oferta presentada sera el precio total a pagar por el CEEL

En consecuencia, en las proposiciones que se presenten, se tomard como base el
precio de licitacidén y se afiadirdn los tributos que deban ser repercutidos, que se
consignaran de manera desglosada, siendo la suma de dichas partidas el importe total de la

oferta presentada,

El IVA, en caso de que sea aplicable, deberd ser repercutido como partida
independiente en los documentos que se presenten al cobro (facturas), y se entendera
incluido en la oferta presentada. Si no se hubiera desglosado el IVA se entender4 que la
operacién estd exenta o que el impuesto esta incluido en la propuesta, sin que el importe
global ofertado pueda experimentar incremento como consecuencia de este (ributo
repercutido. No obstante, el érgano de contratacién podra desestimar las proposiciones que

incumplan el requisito de desglose del impuesto seffalado en este apartado.

11.- PLAZO DE PAGO

Con carécter general, el CEEI proceders al pago a los 90 dias desde la entrega del
bien o la prestacién del servicio. Ello no implica que puedan existir vencimientos
diferentes para casos excepcionales, siempre que figure en el pliego de clausulas

particulares,

12.- RECURSO ESPECIAL EN MATERIA DE CONTRATACION
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Serén objeto de recurso especial en materia de contratacién, las actuaciones de la

Asociacion que afecten a:
a) Los contratos sujetos a regulacién armonizada.
b) Los contratos subvencionados directamente en més del cincuenta por ciento.

¢) Los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo

I de la .CSP, de cuantia igual o superior a 206.000 €, no sujetos a regulacion armonizada.
Las materias que seran susceptibles de recurso son:
1. Los acuerdos de adjudicacién provisional.

2. Los pliegos reguladores de la licitacion y los relativos a las caracteristicas de la

prestacion.

3. Los actos de tramite adoptados en el procedimiento, siempre que incidan
directa o indirectamente sobre Ia adjudicacion, determinen la imposibilidad de continuar el
procedimiento o produzcan indefension o perjuicio irreparable a derechos o intereses

legitimos.

La competencia para la resolucion del recurso vendré determinada por el art. 37 de
la LCSP.

En Llanera, a 13 de Mayo de 2010

el

Dofia Eye’Pando lg@sias > D.V onzalez Mairoquin
el e
4"/,—“ .
Pirectora CEEIL Presidente
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